TRUONG PAI HQC VAN HIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA NGOAINGU Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic

PE CUONG CHI TIET HQC PHAN

1. Thoéng tin vé hoc phin
- Tén hoc phan: TIENG PHAP TRONG THU TIN THUONG MAI
- M4 hoc phan: FRE411
- Sé tin chi: 3 (3/0/0)
- Bac dao tao: Pai hoc
- Loai hoc phﬁn (bét budc/tu chon): Bit budc
- Hoc phan tién quyét/ Hoc phan trudc: FRE406 - Nhap mon chuyén nganh

Tiéng phap thuong mai
- DPon vi phu trach: Khoa Ngoai nglr
- S6 gio tin chi: 3, trong do6:
e Ly thuyét: 3 (1 tin chi LT = 15 tiét)
e Thyc hanh: 0 (1 tin chi TH = 30 tiét)
e Thuc tap: 0 (1tinchi TT =60 gio TT tai co s0)

e D6 an/ Khoa luan 0 (1 tin chi DA/KL =45 gio lam DA/KL)

2. Thong tin vé gidng vién

Giang vién 1:

- Ho va tén: NGUYEN MINH THANG

- Chtrc danh, hoc vi: Tién si

- Thoi gian lam viéc: Gio hanh chinh (8:00 -16:00)

- Pija diém lam viéc: Khoa Ngoai ngit - Truong Pai hoc Van Hién
- bién thoai: 0988216976

-  Email: thangnmO08@gmail.com
Giang vién 2:

- Ho va tén: NGUYEN HA MINH THANH
- Chuc danh, hoc vi: Thac si

- Thoi gian lam viéc: Gio hanh chinh (8:00 -16:00)

- Pja diém lam viéc: Khoa Ngoai ngit - Truong Pai hoc Van Hién

- bién thoai: 0987577687
- Email: thanhnhm@vhu.edu.vn
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3. To6m tit ndi dung hoc phan
Hoc phan Tiéng phdp trong thw tin thiong mai la 13 hoc phan bat budc thuéc nhom
hoc phan Nghé nghi€p chuyén nganh trong chuwong trinh dao tao, dugc trién khai ¢ hoc
ky 6. Hoc phan cung cap cho nguoi hoc nhiing qui tac viét cling nhu mot s6 mau thu
tin va giup nguoi hoc co6 thé viét dugce cac loai thu nay theo ding chuan muyc, phu hop
v6i1 tinh huong giao ti€p.
4. Muc tiéu ciia hoc phin

Hoc phan c6 nhiing muc tiéu:

- Cung cap cho ngudi hoc nhimng kién thirc vé linh vuc thu tin thuong mai

- Giup nguoi hoc hiéu va soan thao dugc thu tin thuong mai .

5. Chuan dau ra ciia hoc phan:

Ma

CDR NoOi dung chuan dau ra

Kién thire

CLO1 | Nam dugc cac qui tac, qui trinh soan thao thu tin thwong mai

Ky nang

CLO2 | Phan bi¢t dugc céc loai hinh thu tin thuong mai

CLO3 | Van dung cac kién thtic viéc soan thao thu tin thuong mai bang tiéng Phap

Mirc d¢ tu chi va trach nhiém

CLO4 | Tu giac tham gia cac hoat dong c4 nhan va hoat dong nhom

CLOS5 | Hoan thanh va chiu trach nhi€ém nhiém vu dugc giao

Ma trén lién két gitra Chuan dau ra chwong trinh dao tao va Chuan dau ra hoc
phan

Chuin diu ra PI;O P1240 Plgo PEO Plgo Plgo PI’;O PI§0 PI;O PlLOO PlLlo PleO PIISO
CLO1 X X X X
CLO2 X X X X
CLO3 X X X X X X X
CLO4 X X X X X X X
CLOS5 X X X X X X X

Ghi chii: PLOs (ProgrammeLearningOutcomes): Chudn dau ra cdp CTDT
CLOs (Course LearningOutcomes): Chudn dau ra hoc phan
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6. Noi dung chi tiét ciia hoc phan
6.1. Ly thuyét

Chuong Noi dung bap ung CLOs
e Presentation du cours
e Les notions : CLOl1, CLO2,
Chuong 1 o La lettre commerciale CLO2, CLOA4,
o Typologie de lettres CLO5
o Les reégles de rédaction
Lettre de remerciement
et CLO1, CLO2,
e Définition
Chuwong 2 \ CLO2, CLO4,
e Reégles
o Activités CLO5
CLO1, CLO2,
Chuong 3. | Lettre de plainte CLO2, CLO4,
CLO5
CLO1, CLO2,
Chuong 4 | Lettre d’information CLO2, CLOA4,
CLO5
CLO1, CLO2,
Chuong 5 | Lettre de demande CLO2, CLO4,
CLO5
CLO1, CLO2,
Chuong 6 | Lettre de réponse CLO2, CLO4,
CLO5

6.2. Thwe hanh

Noi dung

bap wng CLOs

6.2.1. | Bai tap ca nhan

Nguoi hoc ty lam cac bai tap trén 16p va & nha

CLOI, CLO2,
CLO2, CLO4, CLO5

6.2.2. | Bai tap nhém

- Nguoi hoc tham gia cac hoat dong nhom

- Cac nhom bao cao két qua lam vige trude 16p.

CLOI, CLO2,
CLO2, CLO4, CLO5

7. Phén bo thoi gian theo tiét va diéu kién thue hién:

S6 tiét tin chi

Ghi

Chuong Tén chwong Ly
thuyét

Bai
tap

Thue
hanh

Tl.l’ Téng chu

hoc
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S6 tiét tin chi .
Chuong Tén chuwong Ly’ Bai | Thuc Tw Téng gll:
thuyet | tap | hanh | hoc
I Typologié de lettres 5 10
commerciales
2 Lettre de remerciement 5 10
3 Lettre de plainte 5 10
4 Lettre de plainte 5 10
5 Lettre d’informations 5 10
6 Lettre d’informations 5 10
7 Letter de demande 5 10
8 Lettre de réponse 5 10
9 Lettre de réponse 5 10
Tong 45 90
CAC CHU DE THAO LUAN VA TIEU LUAN
L ettt ettt e e a e e e e te et e e taeeabeeatteearbeeanbe e tbeearbeeasaeeenseeasreennreennrens
2 et eeee e ettt ee—eeaheea—eeebeeebeeibeeabee e be ettt eabeeateeabeeabeeatbeeabeeaateeereearseeabeenareas
B et et e et e —eeehee e —ee e —ee e —eeaate e bteabee e bte e bee e tte e tteenbaeetaeesaeeteeenseenntaeetes

8. Phwong phap giing day:

Giang vién giang day véi sy két hop ciia mot s phuong phap sau:
- Thuyét trinh

- Phéat van

- Hoi lai hodc van dap

- Dong nao nhanh (bai tap tu duy ca nhan)

- Giao bai doc vé nha

- Hudng dan tu hoc

- Thao luan nhém

Ma trén lién két giira Chuin dau ra véi phwong phap giang day

Phuong phap gidng day | CLO1 CLO2 CLO3 CLO4 CLO5
Thuyét trinh X X X X
Phat van X X X X
Van dap X X X X
Thao luan nhom X
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Phwong phap giang day | CLO1 CLO2 CLO3 CLO4 CLO5

Pbong ndo nhanh X
Giao bai tap v€ nha X X X X X
Hudng dan tu hoc X X X X X

9. Phwong phap hoc tap
Sinh vién hoc tap voi sy két hop ctia mot s6 phuong phép sau:
Goiy:

- Lam viéc ca nhan

- Lam viéc nhom

- Tuhoc, ty nghién ctru

Ma trén lién két giira Chuan diu ra véi phwong phap hoc tip

Phwong phap hoc tap
ol CLO1 CLO2 CLO3 CLO4 CLO5

Lam viéc ca nhan X X X X X
Lam viéc nhom X X X X X
Tu hoc, tu nghién ctru X X X X X
Tu tim tai li€u tham

X X X X X X
khao

10. Nhiém vu cia sinh vién
Goiy:
- Chudong td chure thuc hién gio tu hoc.
- Tham gia day du cac gid 1én 16p va gio thuyét trinh (sinh vién chi duoc ving
mat to1 da 20% thoi gian 1€n 16p ctia hoc phan).
- Poc tai liéu tham khao bat budc va bo trg do giang vién gidi thidu.
- Hoan thanh day du cac bai tap ca nhan, bai tip nhom.
- Tham gia ky thi két thiic hoc phan.
11. Thang diém danh gia: Diém danh gia qua trinh va diém thi két thuc hoc phan
dugc cham theo thang diém 10 (tr 0 dén 10), [am tron dén 1 chit s6 thap phan.
12. Phwong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap
Sinh vién dugc danh gia két qua hoc tap trén co so hai diém thanh phan nhu sau:

1. Diém danh gid qud trinh: trong sé 40%
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2. Piém thi két thiic hoc phan: trong sé 60%
Hinh thire thi: Ty luan hogc Tiéu luén

Ma tran quan hé giira Chuan dau ra va phwong phap kiém tra, danh gia

Hinh tlglil;c danh CLO1 CLO2 CLO3 CLO4 CLO5
Tu luan (Viét) X X X X X
Trac nghiém X X X X X

13. Tai liéu phuc vu cho hoc phan (cac tai liéu xuit ban tir nim 2017 tré lai day va
cung cap dwgc cho Trung tam Hoc li€u noi dat tai li¢u)

12.1. Tai li¢u chinh

12.2. Tai liéu tham khao

- Nishimata N., Courrier d’entreprise — Fomules et modéle types (lettres, e-mails,
e-maillings), Gualino Eds, 2018.

- Bouthier C., Hesnard C., La correspondance commerciale fran¢aise, Nathan,

2018.
TP.H6 Chi Minh, ngay ... thang ... nam ...
Duyét Truéng Bo mon Giang vién bién soan
(Ky va ghi 0 ho tén) (Ky va ghi r0 ho tén)
Nguyén Minh Thang

VHU.CTDT.BM03 6



	-Nishimata N., Courrier d’entreprise – Fomules et m

